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processus certifié

I 3 REPUBLIQUE FRANCAISE

La certification qualité a été délivrée au titre de la catégorie d’action
suivante: Actions de formation

Module 14:

Appréhender les bases de l'informatique et du numérique

3 Lieux de formation : Durée : 18 Heures soit 6 séquences Prérequis : avoir contractualisé les
Grenoble / Voiron / Grésivaudan de 3 Heures composantes de son parcours Inclu
Pro Formation

OBJECTIFS DE L’ACTION :

Objectifs de formation :
(Etre en capacité d'utiliser son ordinateur pour rechercher, consulter et transmettre des informations.

Objectifs Pédagogiques :

Utiliser Uordinateur et ses périphériques

(Réaliser une recherche avec un navigateur

@Découvrir et maitriser les fonctions de base de l'ordinateur

DESCRIPTIF DE L’ACTION :

Identifier le poste de travail de l'ordinateur
@Découvrir Uordinateur (allumer, éteindre...)
(Savoir utiliser la souris (différents clic, molette), le clavier [touches, maj, accents, chiffre, raccourcis Windows)

Identifier les différents éléments du bureau
(Se repérer sur le bureau Windows (ouvrir un fichier, un dossier, les fenétres, les différentes icones...)
(Se déplacer dans 'arborescence de U'explorateur Windows (organiser ses dossiers et ses fichiers)

Reconnaitre les formats utilisés pour le CV (.pdf, .odt, .docx]

Appréhender le vocabulaire Internet (navigateur, moteur de recherche, valider, enregistrer, lien, onglet ...)
Utiliser un logiciel de navigation
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MODALITES :

Ce module sera realisé de maniére interactive et individualisée en fonction des besoins, des capacités et du rythme
du stagiaire.

INTERVENANTS :

@Des professionnels de la formation ayant une grande expérience de l'accompagnement des personnes en situation
de handicap.




